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Uvod

red  vama je korisnicko uputstvo za “Svedocanstva” program za Stampu

svedocanstava osnovnih i srednjih $kola u Republici Srbiji. Iako su u pitanju dve

verzije programa zbog velike slicnosti u funkcionalnostima koje nude uputstvo je

objedinjeno, pri ¢emu su istaknute specificnosti koje se odnose na odredenu verziju
programa.

Verzija programa za Stampu svedocanstava osnovnih skola se uspesno koristi ve¢ duzi niz
godina u vise desetina skola po Srbiji. Ova verzija programa je skolske 2007/2008. godine
prilagodena novom A4 formatu svedocanstava gde se za svaki zavrSeni razred Stampa poseban
obrazac.

Pocev od skolske 2008/2009. godine kreirana je nova verzija programa prilagodena Stampi
svedocanstava srednjih Skola.

Navodimo neke od osnovnih karakteristika programa "Svedocanstva":

e jednostavan i brz unos podataka o ucenicima i njihovih ocena,

® unos i Stampa dvojezi¢nih svedocanstava na jezicima nacionalnih manjina,

e mogucénost uvoza podataka iz prethodne skolske godine,

e mogucénost uvoza podataka iz baze Elektronskog dnevnika,

e mogucénost podesavanja pojedinacnih elemenata Stampe i izbora fontova za Stampu,
e zakljucavanje baze podataka kako bi se sprecila njihova neovlaséena izmena,

e mogucénost backup-a svih podataka,

e detaljno korisnicko uputstvo za rad sa programom,

e obezbedena stalna tehnicka podrska.
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Poglavlje

Instalacija i podesavanje

v’ Instalacija programa

V' Podesavanje sistema

V' Pokretanje programa

V' Administracija programa

v’ Instalacija novib verzija programa

V' Deinstalacija programa

operativnog sistema koja je neophodno izvrsiti da bi program uspesno radio, kao i

nac¢ini na koje se program moze pokrenuti. Opisana je i administracija samog

programa preko koje se definisu nazivi predmeta na Srpskom jeziku 1 jeziku
nacionalnih manjina, da li odredeni predmet ulazi u prosek ili ne, opisi ocena za opsti uspeh,
vladanje,... Pored ovoga opisana je i procedura instalacije novih verzija programa u slucaju
kada ve¢ imate instaliran program i neophodno je da uradite samo njegovo azuriranje novom
verzijom.

U ovom poglavlju ukratko je opisan proces instalacije programa, podesavanja

Instalacija programa

Nakon $to ste preuzeli instalaciju programa u folderu gde se on nalazi trebalo bi da vidite
sledece fajlove: Setup.exe, Files.zip 1 Uputstvo.pdf.

Vazna napomena

Ne preporucuje se da program ,Svedocanstva® bude instaliran na istom racunaru koji je
centralni racunar za Elektronski dnevnik.
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Pokretanjem fajla Sezup.exe otvara vam se uvodni ekran posle koga dobijate prozor kao na Slici
1.1 u kome treba uneti putanju foldera u koji zelite da instalirate program.

& Instalacija Svedocanstava... E@@

lzaberite instalacioni folder

Ukoliko Zelite da instalirate aplikaciu u ovaj folder kliknite "D alie". Ukaliko Zelite da je
instalirate u drugi folder, unesite taj folder ili ga odaberite klikom na "Trag'".

Folder:

C:A\Program FilesPro Plus Informacioni Sistemit3 vedocanstva Trad...

Putaniju foldera unesite bez "' na kraju.

Dalie » | Odustani

SLIKA 1.1 Izbor instalacionog foldera.

Vazna napomena

Prilikom unosa putanje ne treba upisivati znak ,,\“ na kraju.

Klikom na dugme ,,Dalje” otvara vam se prozor kao na Slici 1.2 za izbor vrste instalacije
programa. Ponudene su dve opcije:

e Instalacija servera i aplikacije
Ova opcija podrazumeva instalaciju MySQL servera i klijentskog programa i nju treba
odabrati ukoliko planirate da program instalirate samo na jednom racunaru, odnosno
samo na racunaru koji ¢e biti centralni ukoliko planirate rad sa viSe racunara u mrezi.

¢ Instalacija aplikacije
Ovu opciju treba odabrati prilikom rada sa viSe racunara u mrezi za sve racunare koji
nisu centralni.
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% Instalacija Svedoanstava... EEE

lIzaberite vrstu instalacije

|zaberite vrstu instalacie koju Zelite i kliknite "D alie" za nastavak.

i+ Instalacija zervera i aplikacije
Bice instaliran MySOL server 4.1.11 sa bazom podataka i aplikacija

Swedotanstva u folderu koji ste odabrali. Server za bazom podataka treba
instalirati samo na jednom radunaru.

" Instalacija aplikacije

Bice ingtalirana zamo aplikacija Svedotanstva u folderu koji ste odabrali

< Mazad | Dalies Odustani |

SLIKA 1.2 Izbor vrste instalacije.

Nakon sto ste odabrali vrstu instalacije u slede¢em koraku treba odabrati opciju ,,Instaliraj*
§to ¢e pokrenuti proces instalacije programa prema zadatim parametrima.

Podesavanje sistema

Posto ste uspesno prosli kroz proces instalacije programa potrebno je izvrsiti jos neka dodatna
podesavanja u okviru operativnog sistema kako bi program prepoznavao Srpska slova, baratao
sa decimalnom tackom i zarezom i sl.

Regional and Language Options

Regional Optians | Languages_i Advanced

Language for non-Unicode programs

Thiz spstem setting enables non-Unicode programs to display menus
and dialogs in their native language. |t does not affect Unicode
programs, but it does apply to all users of this computer,

Select a language to match the language version of the non-Unicode
programs you want bo use:

Code page conversion tables

[] 100071 [MAC - Japanese)

[] 10002 [MAC - Traditional Chiness Big5)
[] 10003 (MAC - Kaorean)

10004 [MAC - Arabic)

10005 [MAC - Hebrew] v

Drefault uzer account settings

[] &pply all settings to the current user account and ta the default
uzer profile

[ Ok ][ Cancel ]

SLIKA 1.3 Podesavanje regionalnih opcija.
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Potrebno je oti¢i u ,,Control Panel -> Regional and Language Options” i na kartici

“Advanced” za opciju “Language for non-Unicode programs” odabrati “Serbian (Latin)” kao
na Slici 1.3.

Takode je potrebno proveriti na prvoj kartici ,,Regional Options da li je u poljima ,,Number
1 ,,Currency* kao decimalni separator odabrana tacka, a kao separator za hiljade zarez kao na
Slici 1.4. Ukoliko nije ovo treba podesiti izborom opcije ,,Customize...*.

Regional and Language Options

FRegional Options | Languages | Advanced

Standards and formats

This option affects how zome programs format numbers, currencies,
dates, and time.

Select an itern to match its preferences, or click Customize to choose
your own formats:

] (Garie.)

Samples

Mumber. [123,456,789.00 |
Curency:  [123,456,789.00 Din. |
Time: [11:13.43 |
|
|

Shartdate: (14,03 2009
Longdate: (14, mart 2009

Lacation

To help services pravide you with lacal information, such as news and
weather, select vour prezent location:

!Serbia and Montenearo v!

[ ak ][ Cancel ][ Apply ]

SLIKA 1.4 Podesavanje decimalnog separatora i separatora hiljade.
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Pokretanje programa

Prilikom instaliranja programa na radnoj povrsini kreira se precica ,,Svedocanstva® preko koje
mozete pokrenuti program. Drugi nacin za pokretanje programa je kroz Start meni prateéi
putanju ,,Programs -> Pro Plus Informacioni Sistemi -> Svedocanstva -> Svedocanstva“.

Pri prvom pokretanju programa prikazuje vam se pocetni ekran kao na Slici 1.5.

% svedoSanstva

BEE

Administracija

L?)

Pomoé

Rad sa podacima

@

Baza podataka Kraj rada

¥

Program za unos ocena i $tampu u
svedaanstava osnovnih Skola

Svedocanstva
verzija 2.1

Osnovna Ekola H

Qpstina

Pro Plus Informacioni Sistemi
Heroja Pinkija 16

21400 Backa Palanka

http: S svedacanstva. com

Sluzha prodaje:
Telefon: 063 526 415
prodajai@svedocanstva. cam

Tehnicka podrska:
Telefon: 063 571 185
podrekai@svedocanstva. com

Dalum 14.03.2003

Skolska goding

Datum zawrgetka

Resenjem broj
Redenje donen

1

‘ odl

Dwvojezitno svedodanstvo

Osnovna Ekola

u

Regenje donen

[
Opstina

Cupyrighl (c) Pro Plus Informacioni Sistemi

SLIKA 1.5 Pocetni ekran programa prilikom prvog pokretanja.

Administracija programa

Izborom opcije ,,Administracija“ glavhog menija programa otvara vam se prozor kao na Slici
1.6. Kroz ovaj prozor definisu se osnovni parametri programa.

A s a‘
Maternji jezik Strani jezik ] Obavezni izbarmi ] Izborni predmet ]
Izabrani sport Uspeh l Razred ] Servis ]
«
cena Uspeh “ladanje Gradjanskow. | “erska nast. Uspeh (drugi je
2 |dovoljan zadovoljavajuce dovoljan DJ
3 |dobar dobro zadovaljava dobar DJ
4 |wrlo dobar wtlo dobro uspegan dobar wtlo dobar DJ
5 |odligan primerno veoma uspesan |istice se odligan DJ
9 | osloboden ozloboden oslobaden ozlobaden ozlobaden DU
(| ol
> lzlaz

SLIKA 1.6 Osnovna podesavanja programa u verziji za osnovne $kole.
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Verzija za osnovne skole

Na kartici Maternji jezik unose se nazivi svih maternjih jezika koji se slusaju.

Na kartici Strani jezik unose se nazivi stranih jazika. Posebno se unosi ceo naziv sa
reci ,jezik na kraju npr. ,,Engleski jezik a posebno kratki naziv npr. ,Engleski®.
Kratki naziv se koristi za Stampu prvog stranog jezika gde sam obrazac sadrzi re¢
»jezik®. Svi nazivi se mogu uneti i na drugom jeziku za dvojezi¢na svedocanstva.

Na karticama Obavezni izborni, Izabrani sport i Izborni predmet unosi se lista
odgovaraju¢ih predmeta na Srpskom jeziku i na drugom jeziku za dvojezi¢na
svedocanstva. Za izborne predmete se unosi i obelezje ,,Prosek® kojim se odreduje da
li ocena iz tog predmeta ulazi u prosek.

Na kartici Uspeh unosite opis ocena za opsti uspeh, vladanje, gradansko vaspitanje 1
versku nastavu. Svi opisi se mogu uneti i na drugom jeziku ukoliko se Stampaju
dvojezicna svedocanstva. Primetite da postoji uneta ocena 9 koja se unosi u slucaju da
je ucenik osloboden od odredenog predmeta. Ova ocena ne ulazi u prosek.

Na kartici Razred unose se nazivi razreda od V do VIII na Srpskom jeziku i drugom
jeziku ukoliko se stampaju dvojezi¢na svedocanstva.

Kartica Servis se koristi u slucaju kada radite sa vise racunara povezanih u mrezu za
podesavanje parametara konekcije na bazu podataka.

Verzija za srednje skole

Na kartici Predmeti unosite predmete na Srpskom jeziku i drugom jeziku ukoliko se
stampaju dvojezicna svedocanstva. Obelezje ,,Prosek™ odreduje da li uneti predmet
ulazi u prosek. U listu predmeta nije potrebno unositi Vladanje. Postoji mogucnost
uvoza svih predmeta iz Elektronskog dnevnika.

Na kartici Ocena se unose opisi svih ocena. Pored standardnih opisa za ocene od 1 do
5 potrebno je uneti i opise za predmete sa specificnim ocenama kao §to su Verska
nastava, Gradansko vaspitanje. Primetite da postoji uneta ocena 9 koja se unosi u
slucaju da je ucenik osloboden od odredenog predmeta. Ova ocena ne ulazi u prosek.

Na karticama Smer i Profil unose se nazivi smerova i profila koji postoje i okviru
konkretne skole na Srpskom jeziku i drugom jeziku ukoliko se $tampaju dvojezi¢na
svedocanstva.

Na kartici Uspeh unosite opis ocena za opsti uspeh i vladanje. Svi opisi se mogu uneti
1 na drugom jeziku ukoliko se §tampaju dvojezi¢na svedocanstva.

Na kartici Brojevi unose se nazivi rednih brojeva razreda i godina trajanja na Srpskom
jeziku i drugom jeziku ukoliko se Stampaju dvojezicna svedocanstva.

Kartica Servis se koristi u slucaju kada radite sa vise racunara povezanih u mrezu za
podesavanje parametara konekcije na bazu podataka.
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Instalacija novih verzija

Vazna napomena

Pre nego Sto zapocnete instalaciju nove verzije programa pozeljno je uraditi Backup svih
podataka.

Procedura instalacije novih verzija programa je slicna prvoj instalaciji programa. Nakon $to ste
preuzeli novu verziju programa pokrenite Sezzp.exe.

Prilikom izbora putanje foldera u koji ¢e program biti instaliran Slika 1.1 odabrati folder u
kome vam ja bila instalirana prethodna verzija programa.

Vazna napomena

Izuzetno je vazno da prilikom izbora putanje foldera odaberete bas folder u kome je
prvobitno program instaliran.

Za razliku od prve instalacije programa kod instalacije novih verzija prilikom izbora vrste
instalacije Slika 1.2 za sve racunare pa i za centralni racunar na kome se nalazi MySQL server i
baza podataka treba odabrati drugu opciju ,,Instalacija aplikacije®.

Vazna napomena

Izuzetno je vazno da i na centralnom racunaru odaberete opciju ,,Instalacija aplikacije*
posto Cete inace izgubiti sve podatke koji se od ranije nalaze u bazi.

Deinstalacija programa

Deinstalacija programa vrsi se kroz Start meni prate¢i putanju ,,Programs -> Pro Plus
Informacioni Sistemi -> Uninstall”. Deinstalacijom programa bice obrisani svi fajlovi, baza
podataka i svi podaci u njoj, sve kreirane precice,...
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Poglavlje

Rad sa bazom podataka

v’ Kreiranje nove baze podataka
V' Izmena baze podataka

V' Izbor baze podataka

V' Zakljuéavanje baze podataka

se svake Skolske godine kreira po jedna baza podataka. U ovom poglavlju opisacemo
osnovne operacije sa bazom podataka — otvaranje, izmena, zakljucavanje, izbor... Sve
opcije za rad sa bazom podataka nalaze se u prvoj stavci glavnog menija ,,Baza

podataka®.

] ) ojam ,,baza podataka“ najcesée predstavlja sinonim za ,,Skolsku godinu®. Ovo znaci da

Kreiranje nove baze podataka

Izborom opcije ,,Nova baza podataka® otvara se prozor kao na Slici 2.1 u kome se
popunjavaju osnovni podaci o skoli koji ¢e se Stampati u zaglavlju svakog svedocanstva.

U prvom delu popunjavaju se podaci na Srpskom jeziku i sva polja je obavezno popuniti. U
slucaju da u trenutku otvaranja baze podataka neke podatke ne znate (npr. broj resenja
ministarstva ili datum zavrsetka) mozete uneti bilo koju vrednost pa se naknadno vratiti da
ispravite uneti podatak.

U drugom delu se popunjavaju podaci na jeziku nacionalnih manjina u slucaju da u skoli
postoje ucenici za koje se stampa dvojezi¢no svedocanstvo.
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Baza podataka E|

Osnaovna gkola |

u MNovom Sadu Opétina Movi Sad

Skolska godina e 0
Datum zavgetka |10- juni 2003, (niat . 10, juni 20073

Regenjem broj 231/05 adl 11.06.2005.

Regenje doneo |Ministarstv0 prosvete Republike Srhije

Dwojezitno svedoantsvo

Osnovna Skola ||

u Opstina

Resenje doneo |

& Potyrdi | XOdustani|

SLIKA 2.1 Forma za unos osnovih podataka o skoli prilikom otvaranja nove baze podataka.

Vazna napomena

U verziji za srednje $kole ne unosi se podataka o opstini u kojoj se skola nalazi tako da forma
na Slici 2.1 izgleda drugacije utoliko §to je izbaceno ovo polje.

Nakon $to unesete sve potrebne podatke i kliknete dugme ,,Potvrdi® vracate se na pocetni
prozor programa. Kao $§to mozete da primetite podaci koje ste uneli pojavili su se na glavnom
prozoru programa. To znaci da je trenutno aktivna baza podataka ona koju ste upravo kreirali
1 da ¢e svi podaci o ucenicima koju unosite biti sacuvani u okviru nje, odnosno da éete moci
da stampate samo svedocanstva za ucenike unete u ovoj bazi podataka.

Vazna napomena

Svaki put prilikom pokretanja programa ucitava se poslednja aktivna baza podataka i prikazuje
se na pocetnom prozoru programa.

Izmena baze podataka

Ukoliko naknadno zelite da izvrsite korekciju podataka vezanih za bazu podataka odaberite
opciju glavnog menija ,,Baza podataka -> Izmena baza podataka®.
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Izbor baze podataka

Ukoliko Zelite da odstampate svedocanstvo iz baze podataka koja nije trenutno aktivna
(prethodna skolska godina, druga skola,...) potrebno je prvo promeniti aktiviu bazu podataka.
Izborom opcije ,,Baza podataka -> Izbor baze podataka® u glavnom meniju programa otvara
se prozor kao na Slici 2.2 sa listom svih postojecih baza podataka.

Selektovanjem odgovarajuée baze podataka i klikom na dugme ,,Potvrdi* menja se aktivna
baza podataka podaci na pocetnom prozoru programa

I oy e=ERo atalia) a

Osnovna £kaola u Skolska godina | Datum zavietka
Swvetozar Markovic Toza MNovorn Sadu 0708 10. juni 2008
ok KaradZic Backo] Palanci 0sa7 04. juni 2007, [

¥ Odustani

SLIKA 2.2 Prozor za izbor aktivne baze podataka.

Vazna napomena

Katanac u poslednjoj koloni oznacava da je baza podataka zakljucana i1 da se u njoj ne mogu
menjati podaci, nego samo Stampati svedocanstva.

Zakljucavanje baze podataka

Kada na kraju godine zavrsite Stampu svedocanstava, podelite ih ucenicima i kada prode
period predviden za zalbe pozeljno je zakljucati bazu podataka ¢ime Ce se spreciti neovlaséena
izmena unetih podataka.

Zakljucavanje baze podataka se vrsi izborom opcije ,,Baza podataka -> Zakljucaj bazu
podataka® §to ¢e i vizuelno biti prikazano na pocetnom prozoru programa u vidu slicice
katanca.

10
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Poglavlje

Rad sa podacima

V' Unos podataka

v S tampa svedolanstava

V' Unog podataka iz prethodne godine

V' Uwog podataka iz Elektronskog dnevnika
V' Backup podataka

poglavlju opisan je unos osnovnih podataka o ucenicima i njihovih ocena i proces

stampe svedocanstava. Podatke o ucenicima unete u prethodnoj skolskoj godini

moguce je preneti u tekucu skolsku godinu izborom opcije ,,Uvoz podataka iz
prethodne godine®. Za skole koje imaju licenciran Elektronski dnevnik moguce je izvrsiti uvoz
nekih osnovnih podataka o ucenicima i svih zakljuc¢enih ocena. Opisan je i postupak backup-
ovanja svih podataka kako bi se njihova rezervna kopija sacuvala na sigurnom mestu. Date su
preporuke i korisni saveti kako najbrze i najlakse izvrsiti unos podataka, podesavanje stampe 1
stampu svedocanstava.

Rad sa podacima predstavlja centralno mesto programa ,Svedocanstva“. U ovom

Unos podataka

Izborom opcije ,,Rad sa podacima -> Unos podataka® otvara se pocetna forma za unos
podataka kao na Slici 3.1. Odmah po pokretanju prikazuju se lista svih unetih ucenika. Radi
brzeg pronalazenja odgovarajuceg ucenika moguce je uraditi filter ponudene liste po
obelezjima ,,Razred i ,,Odeljenje®.

1
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% Unos podataka [B]=]e3]

8 8 @ X
Movi ugenik lzmena podataka Brisanje ugenika Kraj unosa
Filtriranje podataka Razred 'l_ Odeljenje l_

Razred | Odelienje Prezime iime Ime roditelja Datum rodenja | JMBG i‘
W 1 Bradag Stefana “elimir 04111897 0411987805097
N 1 Brada$ Stefana “elimir 04.11.2007. 041153780509
W 1 Dragkovic Marina Mijomir 30.0B.1297.  |3006937505053
N 1 Gojkov Srdan 07071997 |0707937800075
N 1 Grmuga Mada Aleksandar 05021997, 0502937305009
v 1 Ikanav Simaona Garan 18.01.1997. 1801997805034
W 1 lli¢ Todor hehojga 14.02.1997 1402937914737
N 1 Janicijevic Nikala Foran 16.01.1997 1601937781012
N 1 Jeremic Danijela 10.03.1997 1003957805065
W 1 Jovanovic Mihaila Milisav 21111897, |2111987800021
N 1 Jovanovic Nikola Obrad 22101997, | 2210937800070
v 1 Kamasi Atina Ferenc 30.101997.  |3010997805018
W 1 Kesit Jovan Mindrag 17.10.1997. 1710997300128
W 1 Marijag Teadora 22111897 | 2211987805060
N 1 Milidevic Luka Branislay 02101897, 0210987500006
N 1 Murselji Sanela lhrahirm 25071997, | 2507987805024
W 1 Racit Milica Milorad 03.05.1897.  |0305937305076
N 1 Raletic Lidija Aleksandar 02031997 0209937305034 B

Osnovna Skaola Miroslay Antié u Movorn Sadu, gkolska godina: 09410

SLIKA 3.1 Pocetna forma za unos podataka.

Iz ove forme moguce je uraditi tri osnovne operacije — unos novog ucenika, izmena podataka
za unetog ucenika i brisanje svih podataka o uceniku. Prilikom unosa novog ucenika ili izmene
podataka otvara se forma kao na Slici 3.2.

Podaci 2a uenika ]
Prezime | ime |Bradas Stefana Stpski jezik b Hemija b
Ime raditelja elimi = ’7 Tehnitko obrazovanje ’57
Daturn rodenja 24111957 —

Ve 0411957605097 [Engleskijezik -] | 3 Fizicko vaspitanje B
Matiznibr B2 Likovna kultura [ B [Verska nastara = | s
Delovadni broj Muzizka kuliura [ 3 [Bez izabranog pre =] | [
Roden(s) u Istorija [ E [Bez izabranog pre =] | [
Opétina i [ 3 |@snovi informatike =] | 3
Drzava ‘ B Forms = |
Fizik o7 izabranog pre ~
Razred Vo e
Matematika ‘ |11 ‘BEZ izabranog p’ej ‘ |
I Dvojezitna Stampa
—— 200 Biologija B viadane B

Ime roditelja

Roden(a) u
Opétina

Opsti uspeh 4.80

DrZava

@ Potwrdi | 3 Odustani

SLIKA 3.2 Unos podataka za jednog ucenika.

Sa leve strane forme unose se osnovni mati¢ni podaci ucenika. U slucaju da se za konkretnog
ucenika stampa dvojezicno svedocanstvo cekiranjem opcije ,,Dvojezi¢na Stampa® otvaraju se
dodatna polja u koja se unose podaci na jeziku nacionalne manjine.

Vazna napomena

Svi podaci se unose na latinici dok se konverzija podataka u ¢irilicu vrsi u momentu Stampe
svedocanstva.
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U drugom delu forme biraju se predmeti koje ucenik slusa u toku tekuée skolske godine i vrsi
se unos ocena. Lista predmeta koje ucenik moze da slusa definise se pre unosa podataka kroz
opciju ,,Administracija“ §to je opisano u Poglavlju 4.

Vazna napomena

U verziji za osnovne skole veéina predmeta je ista za sve skole pa se 1 izbor predmeta koje
ucenik slusa vrsi samo za maternji jezik, strani jezik, izborne predmete, izabrani sport. U
verziji za srednje skole, obzirom da u zavisnosti od smera i profila predmeti mogu znacajno da
se razlikuju vrsi se izbor svih predmeta koje ucenik slusa.

Prilikom unosa ocena moguce je uneti neku od slede¢ih vrednosti: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 9. Vrednosti
od 1 do 5 imaju klasicno znacenje, dok ¢e za unetu vrednost 9 biti odstampano ,,osloboden®,
a za vrednost 0 na Stampi nece biti nista prikazano.

Opsti uspeh wucenika se izracunava automatski prilikom upisa neke od ocena, ili
pozicioniranjem kursora u polje ,,Opsti uspeh®. Odredivanje da li predmet ulazi u prosek ili ne
se vrsi na nivou predmeta kroz Administraciju programa.

Vazna napomena

Samo prilikom unosa prvog ucenika popunjavaju se svi podaci. Ukoliko ve¢ postoje uneti
ucenici prilikom izbora opcije ,,Unos novog ucenika® bice prevuceni podaci od ucenika koji je
trenutno selektovan, a koji su u vecini slucajeva zajednicki za sve ucenike jednog odeljenja —
mesto, opstina 1 drzava rodenja, razred, odeljenje, predmeti koje ucenik slusa. Na taj nacin
ubrazava se unos podataka.

Stampa svedoéanstava

Nakon $to ste jo$ jednom proverili unete podatke mozete preéi na Stampu izborom opcije
,»,Rad sa podacima -> Stampa svedocanstava®. Prikazuje vas se forma kao na Slici 3.3.

Selektovanje ucenika za koje se Stampaju svedocCanstva mozete vrSiti na vise nacina.
Selektovanje pojedinacnih ucenika se vrsi ¢ekiranjem kucice u poslednjoj koloni prikaza. Za
istovremeno selektovanje vise ucenika koristi se opcije menija ,,Izaberi®:

e Odaberi sve — bice oznaceni svi ucenici koji se pojavljuju na prikazu.
e Odaberi nista — nece biti oznacen nijedan ucenik.

e Odaberi sve prema dole — bi¢e oznacen trenutno selektovani ucenik 1 svi ucenici
koje se u prikaz nalaze ispod njega.

¢ Odaberi sve prema gore - bice oznacen trenutno selektovani ucenik i svi ucenici koje
se u prikaz nalaze iznad njega.
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e Odaberi suprotno — ucenici koji su trenutno oznaceni vise nece biti i obrnuto.

Radi lakseg i brzeg selektovanja ucenika za koje ¢e se stampati svedocanstva lista prikazanih
ucenika se moze filtrirati po razredu, odeljenju, imenu, JMBG. Cekiranjern opcije ,,Dvojezi¢na
Stampa® bice prikazani samo oni ucenici kod kojih je prilikom unosa definisamo da im se
Stampaju dvojezi¢na svedocanstva. Cekiranjem opcije ,,PrikaZi nedovoljne bi¢e prikazani i
oni ucenici ¢iji je uspeh nedovoljan.

Klikom na dugme ,,Stampa“ u zavisnosti od toga da li je ¢ekirana opcija ,,Dvojezi¢na stampa“

bi¢e pokrenuta odgovarajuca vrsta Stampe za odabrane ucenike.

Vazna napomena

Nemojte Stampati vise od 10 svedocanstava odjednom posto se desava da i okviru istog
paketa obrasci nisu jednako seceni u stampariji.

% Stampa svedocanstava BE®E
E .| & [ X
|zaberi Stampa Dizajn Stampe Kraj rada
Razred ’V_ Odeljenje ’1_ Prezime i ime | JMBG ; g\:iij:;cnnezs\tfzm]za
d | Odelienje |Prezime iime Ime roditelja Datum rodenja | JMBG Uspeh =)
1 Bira Stefana “elimir 04.11.2007. 04119 ]
W 1 Bradag Stefana “Welimir 04.11.1997. 0411997805097 45800 I
W 1 Dragkovic Marina Mijomir 30.08.1857. 3006597505053 300
W 1 Gojkov Stdan 07.07.1997 0707997800075 ooo| ™
W 1 Grmuga Maga Aleksandar 05.02.1857. 0502597505002 300
W 1 lkanov Simona Goran 18.01.1997 1801997805034 oool
W 1 lli¢ Todor Mebojga 14021997, 1402997914757 aoo
W 1 Janicijevié Nikola Taran 16.01.1997 1601997781012 ooo| ™
W 1 Jeremic Danijela 10.03.1997. 1003297505065 aoo -
W 1 Jovanovic Mihailo Milisaw 21.11.1997 2111997800021 oool
W 1 Jovanovié Mikola Obrad 22101857, | 2210897500070 aoo b
W 1 Karnasi Atina Ferenc 30.10.1997 3010997805018 oool
W 1 Kesit Jovan Miodrag 17101997, 1710997800126 aoo
W 1 Marijas Teodora 22.11.1997 2211997805060 ooo| ™
W 1 Milicevic Luka Branislav 02.10.1857. 0210597500008 aoo
W 1 Murselji Sanela Ibrahim 25.07.19597 2507997805024 ooo| I
W 1 Racit Milica Milorad 03.05.1857. 0305897505076 aoo j
Osnovna Skola Miroslay Antic u Novom Sadu, Skolska godina: 09410

SLIKA 3.3 Stampa svedocanstava.

Pre nego $to krenete u stampu svih svedocanstava potrebno je izvrsiti podesavanje ili dizajn
stampe kako bi svi podaci bili prikazani na odgovarajuéem mestu. Podesavanje se vrsi
izborom opcije ,,Dizajn Stampe® 1 u zavisnosti od toga da li je ¢ekirana opcija ,,Dvojezi¢na
stampa“ bice pokrenut dizajn odgovarajuce vrste obrasca. Prikazace vam se forma kao na Slici
3.4 na kojoj se vide svi elemente Stampe i koje treba podesiti na odgovarajuce pozicije.

Podesavanje pozicije elemenata se vrsi u vise iteracija od kojih se svaka sastoji od sledec¢ih
koraka: selektovanje elemenata koji nisu bili dobro postavljeni prilikom prethodne $tampe,
pomeranje elemenata na novu poziciju, Stampa testnog obrasca za slucajno odabranog
ucenika.
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Selektovanje elemenata koji se pomeraju mozete vrsiti na neki od sledec¢ih nacina:

e Jevim klikom misa selektujete jedan element.
e kombinacija na tastaturi CTRL + A ce selektovati sve elemente Stampe.

e ukoliko drzite pritisnuto levo dugme misa i povucete dijagonalu zamisljenog
pravougaonika selektovacete sve elemente koji se nalaze unutar tog zamisljenog
pravougaonika.

e dok drzite pritisnuto dugme SHIFT na tastaturi levim klikom misa oznacavate jedan
po jedan elemente koje treba zajedno pomeriti.

% ReporiBuilder BEE
Fle Edt Wiew Report Help

Design | Preview |

[iial @ -l | BIrU | EE= A-2- | @ | %

B &S | el | o | | E

5 T T - " TS 2 TR - S S [ 10 B [ 1 1 R S R FE N
3
H

53

Resdy, ] width: Height:

SLIKA 3.4 Dizajn Stampe.

Nakon selektovanja elemenata koj treba pomeriti njthovo pomeranje mozete izvrsiti ili tako
§to cete ,,uhvatiti® drzeci pritisnuto levo dugme misa jedan od oznacenih elemenata a zatim i
sve preneti na novu poziciju, ili tako $to ¢ete dok drzite pritisnuto dugme CTRL na tastaturi
pomocu tastera N V¥ > € pomeriti sve selektovane elemente u odgovarajuéem smeru. Drugi
nacin je mnogo precizniji posto se svakim klikom na neki od tastera elementii pomeraju za po
jedan piksel u odgovarajuéem smeru.

Vazna napomena

Prilikom podesavanja pozicije elemenata na Stampi koristite isti obrazac vise puta kako biste
roverili da li je stampa dobro podesena.
p J p p
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Pored podesavanja pozicije elemenata mozete vrsiti 1 izmena vrste i velicine fontova. Nakon
§to oznacite elemente za koje vrsite promenu u levom gornjem uglu imate padajude liste sa
vrstama i velicinama fontova.

Vazna napomena

Zbog konvertovanja podataka iz latinice u ¢irilicu odredene vrste fontova se ne prikazuju lepo na
stampi. Uz aplikaciju se isporucuju dve vrste fontova koje smo testirali i sa kojima mozete raditi:
KovanovicPisIN 1 Monotype Corsiva.

Kada jednom podesite Stampu pri svakom pokretanju programa ucitava se poslednja pozicija
svih elemenata Stampe tako da nakon toga vise nije potrebno vrsiti podesavanja nego se
odmah moze preéi na Stampu. Ipak, moze se desiti da naredne skolske godine ili u slucaju
kada su obrasci iz dva razli¢ita paketa morate ponovo izvssiti prilagodavanje stampe novim
obrascima.

Uvoz podataka iz prethodne godine

Podaci koje ste uneli prosle godine mogu da se prevuku i u narednu godinu kako bi se skratilo
vreme unosa i broj gresaka u novoj skolskoj godini. Izborom opcije ,,Rad sa podacima ->
Uvoz podataka iz prethodne godine® pojavljuje vam se prozor kako na Slici 3.5.

U okviru prozora se prikazuje lista postojec¢ih baza podataka i iz kojih se mogu preuzeti
podaci. Nakon $to odaberete bazu podataka iz koje ¢e biti prevuceni podaci mozete odabrati i
razrede za koje e se preuzimati podaci. Pri pokretanju forme svi razredi su oznaceni za
preuzimanie.

Import podataka iz prethodne godine El

Baza podataka

Osnovna gkola u |§k0|ska godina |
MNowvom Sadu 08/09

Razred
I A T B R |

2y Import podataka | X Odustani |

SLIKA 3.5 Uvoz podataka iz prethodne godine.
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Klikom na dugme ,,Import podataka® svi podaci iz odabrane baze podataka, za oznacene
razrede bice prevuceni u tekucu bazu podataka pri ¢emu ce se izvSiti automatska konverzija
razreda :

e uverziji za osnovne skole: V -> VI, VI -> VII, VII - > VIII

e uverziji za srednje skole: I -> II, IT -> III, III -> IV.

Uvoz podataka iz elektronskog dnevnika

Program Svedocanstva podrzava mogucnost uvoza svih podataka o ucenicima iz
Elektronskog dnevnika. Pored svih mati¢nih podataka o uceniku koje je moguce uneti kroz
Elektronski dnevnik, podrzan je i import zaklju¢enih ocena.

Vazna napomena

Pre nego $to zapoc¢nete proces uvoza podataka iz Elektronskog dnevnika neophodno je uneti
zaklju¢ne ocene ucenika posto u suprotnom one nece biti prevucene.

Izborom opcije ,,Rad sa podacima -> Uvoz podataka iz Elektronskog dnevnika® pojavljuje se
prozor kao na Slici 3.6. Za uvoz podataka koristi se arhivirani fajl iz Elektronskog dnevnika
¢ija se putanja unos klikom na dugme sa desne strane polja za unos. Nakon unosa putanje fajla
cekiraju se razredi za koje se vrsi uvoz podataka. Klikom na dugme ,,Pregled* dobijamo prikaz
podataka koji ¢e biti ucitani tako da mozemo da izvr$imo proveru da li su svi podaci ispravni.

Putanja arhivzkag fajla ‘ ﬂ p 1
FRazred 200 2 T 2 : Pregled
Ime |Fodiel | DatumPiodieria [dmbg | Fiaered | Ddslienie | Sipski] Matemii | Strari1 [Likovno [Mugicke Istoris] Geografii| Fid
P|BojHoeuf MapiHa CTeEaH 07 051397 0708937305057 % 1 a a 0 0 0 0 1)
B Crojuufi Tea Mpeapar 24111897 2411937305094 ¥ 1 a a 0 0 0 0 0
B Pawf Munuua Munopag 03.05.1997 0305997305076 W 1 o a 0 1) 0 0 0
N Apawkosuh MapuHs Mo 30.06.1997 3006997805053 W 1 o a 0 0 0 0 0
B Bykenwh Hikona Typo 24021897 2402997500034 ¥ 1 o a o ) ) o )
B M el Myka BpaHucnas 02101897 0210937300006 % 1 a a 0 0 0 0 0
735\fﬁHDEMF| DywaH a6 oj 09111897 0311937300128 W 1 a a 0 0 0 0 0
N PaHH Mokaopa MlaneHko 23.02.1993 2302993305086 W 1 1] a ad a a a a
B Kecwfi JoBaH Muogpar 17101997 1710997800126 W 1 o a 1) ) ) ) )
N Tondf Mapko Mupocnae 03121997 0312997800003 v 1 1] a 0 0 0 0 0
B Mapujaw Teopopa 22111897 2211837305060 1 a a 0 0 0 0 0
| Seu Myka DparaH 09 051897 0303937300011 v 1 a a 0 0 0 0 0
N JoB aHOEKR Hakona Ofkag 22101997 2210997800070 W 1 1] a ad a a ad ad
B Kanmacu ATWHa DEREHL 30101997 3010997805018 W 1 1] a 0 0 0 0 0
B Mojkae CpRaH 07071897 0707997800075 ¥ 1 o a ) o o ) o
~
< >
I Cirlica -> Latinica ik Import podataka | ¥ Odustani ‘

SLIKA 3.6 Uvoz podataka iz Elektronskog dnevnika u verziji za osnovne skole.

17



SVEDOCANSTVA - KORISNICKO UPUTSTVO

U verziji za srednje $kole neohodno je izvrsiti mapiranje predmeta iz Elektronskog dnevnika
sa predmetima koji postoje u programu Svedocanstva kao na Slici 3.7. Jednom kreirano
mapiranje predmeta bice sacuvano u bazi i ucitano prilikom svakog sledeceg uvoza podataka.
Mapiranje predmeta se vt$i pomoc¢u dugmica € i .

Pored toga potrebno je odrediti i prioritet predmeta pre uvoza podataka posto ¢e na osnovu
tog prioriteta biti odreden redosled predmeta na formi za unos podataka, a kasnije i na Stampi
svedoc¢anstava. Promenu prioriteta vrsite preko dugmica N i\,

Import podataka iz Elektronskog dnevnika E_l
Razred (2 I | 2 1 B ™ | v Cirlica -> Latinica
Putanja arhivzkog fajla | =
Ime uéenika Godina rodenja
" |me i prezime & npr. "7B."
" Prezime. ime jednog roditelia i ime udenika " npr. "1976."

Uparivanie i definizanie prioriteta predmeta

Svedoanstva Elekbronski drevrik fas |Elektr0nski drievrik
|| Srpski jezk ﬂ
| |SRPSKIJEZIK CPMCKMW JEZWE
SRPSKILJEZIE | KNIZEVNOST  [CPACKM JEZWE M KHMHEBHD
| |vLaDanE BNALAHKE ﬂ
GRADAMSED WASPITANE MPABAHCKD BACMIMTARE
" |Laminski JEZIK NATHHCKW JESHK ﬂ
B USTAY | PRA&VA GRABANA YCTAB W MPABS TPATAHA
| |socioLoGa COLMONOTHIA
" |PsiHOLOGA MCHXONOTMA ﬂ
| |ALozorua BUNOIOBILE ﬂ
| |ISTORKA WMCTOPKAJA
| |GEOGRAFA [ECTPADM.IA
| |BIOLOGLA BHONOrAJL
| |MATEMATIKA MATEMAT KA,
w

* M a osnovu prionteta predmeta ée biti odreden redosled importovanib
predmeta, a samim tim i niiboy redosled na Stampi.

X Odustani |
SLIKA 3.7 Uvoz podataka iz Elektronskog dnevnika u verziji za srednje skole.

Opcija ,,Cirilica -> Latinica“ se koristi za konvertovanje ucitanih podataka iz ¢irilice u latinicu.
Kod skola koje imaju Elektronski dnevnik na ¢irilici ovu opciju treba ostaviti oznacenu, dok
kod skola koje koriste Elektronski dnevnik na latinici ova opcija ne sme biti cekirana.

Vazna napomena

Unos mati¢nih podataka o ucenicima ili njihov uvoz iz prethodne godine mozete zapoceti i
pre nego sto se zakljucene ocene u Elektronskom dnevniku. Prilikom naknadnog uvoza
podataka oni ¢e biti povezani po JMBG sa ve¢ unetim podacima i dopunjeni zakljuénim
ocenama iz Elektronskog dnevnika.
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Backup podataka

Pozeljno je povremeno uraditi backup svih podataka kako bi bili sigurni da u slu¢aju problema
sa racunarom . Nakon §to odaberete opciju ,,Rad sa podacima -> Backup podataka® otvara
vam se dijalog kao na Slici 3.8.

Kroz ovaj dijalog se bira lokacija gde ¢e biti sacuvan backup (,,Save in“), kao 1 naziv fajla u
kome ¢e biti sacuvani svi podaci (,,File name®). Kada zavrsite backup podataka sacuvani fajl je
pozeljno kopirati na neki drugi racunar ili neki drugi medij (DVD, CD,...).

Backup podataka E| E'
Savein: | 2009 R I il =

[2116111,06,03,2008,05.2ip
[1116111.13,03,2008.2.2p
My Recent [{316111.24,10,2008.2ip

&

Documents 7 56123.06.02,2009.55.2ip
F_‘ (1] admin-madul-os. zip
- [ update-baza-2008-2009,zip
Desktop [Z] Uputstva bzt
=/

My Documents

@

tw Computer
My Metwork File name: Ei
Flaces

_j Save
| Cancel .

Save as lype: | “zql

SLIKA 3.8 Backup podataka.
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Poglavlje

Nesto za kraj

V' Korisni saveti
v’ Ukoliko i dalje imate pitanja
V' O nama

poslednjem poglavlju ovoga uputstva dacemo vam nekoliko korisnih saveta kojih se

treba drzati u periodu pre pocetka i nakon Stampe svedocanstava. Tu su i kontakti

preko kojih nas mozete pronaci ukoliko imate neka dodatna pitanja. Na kraju smo

ubacili 1 kratku pri¢u o nasoj firmi kroz koju hvalimo ono sto radimo, kako radimo,
koliko dugo radimo,...

Korisni saveti

Pre nego sto krenete sa unosom podataka

e Proverite da li imate backup podataka od prosle godine — ukoliko ga ne pronadete
napravite novi backup.

e Proverite da li va§ Stampa¢ podrzava Stampu svedocanstava tako $to cete uneti
podatke za jednog ucenika i pokusati da odstampate testni primerak svedocanstva. Na
ovo posebno treba obratiti paznju kod Stampe dvojezi¢nih svedocanstava za koje se
koriste A3 stampaci od kojih ne podrzavaju svi Stampu na nestandardne formate

papira.
e Proverite da li treba dopuniti toner na Stampacu.

e Narucite barem 10% vise obrazac posto ¢e vam trebati nekoliko za podesavanje
stampe prvog svedocanstva.
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Za vreme i nakon stampe svedoc¢anstava

e Prilikom podesavanja pozicije elemenata na Stampi koristite isti obrazac vise puta kako
biste proverili da li je Stampa dobro podesena.

e Odstampajte prvo samo jedan primerak svedocanstva i proverite na njemu za svaki
pojedinacni element da li se nalazi na dobroj poziciji, tip i velicinu fontova,...

e Nemojte Stampati vise od 10 svedocanstava odjednom posto se desava da i okviru
istog paketa obrasci nisu jednako seceni u Stampariji.

e Kada podelite svedocanstva ucenicima i kada prode period predviden za Zzalbe
zakljucajte bazu podataka kako bi sprecili neovlaséenu izmenu podataka.

e Na kraju napravite backup svih podataka.

Ukoliko i dalje imate pitanja

Ukoliko nakon procitanog korisnickog uputstva i dalje imate pitanja mozete ih postaviti preko
forme na internet adresi http://svedocanstva.com/pitanja-i-odgovori ili nas kontaktirati
preko nekog od sledeé¢ih kontakata:

Telefoni: 063.571.185 ili 065.526.415

E-mail: svedocanstva@gmail.com

O nama

Pro Plus Informacioni Sistemi postoje od 2002. godine. Bavimo se razvojem i odrzavanjem
informacionih sistema. Na$ tim je stekao reputaciju kroz izradu visoko kvalitetnih softverskih
reSenja za razlicite potrebe i zahteve korisnika, koriste¢i najnovije tehnologije. Nasa resenja se
koriste u vise desetina kompanija u Srbiji i okolnim zemljama.

Informacioni sistemi
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